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幼兒到離園接送流程圖 

注意事項 

1.幼兒建議由法定成

年人接回。 

2.家長接到幼兒後應

儘速離園，不要逗

留。 

 

1.委託人應事先以電

話或書面告知園方 

2.接送者 

(1)持接送證入園 

(2)長期委託他人接送

者，應於繳交委託

書及切結書予園方 

家長持接送證

送幼兒入園 

入園 

請家長離園 

1.家長事先電話通知 

2.經班級老師確認 

無接送證

家長 

上課時間 

臨時接回 

放學或課留 

時間接回 

審查並確認接送證 

持接送證 

家長 

接回幼兒 

委託他人

接回 

提供證件

並換證 


